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INITIATION
A L'OUTIL
INFORMATIQUE

OBJECTIFS

e Se familiariser avec les outils
bureautiques

e Etre autonome dans l'utilisation de son
ordinateur

PUBLIC CONCERNE

e Artisan, tout public

* Toute personne souhaite s'initier a
I'outil informatique.

LIEUX

e Centre de Formation de |'artisanat
a Nouville

* Antennes CMA Koné, Koumac,
Poindimié, La Foa

DATE

Consulter le planning de formation sur
www.cma.nc

CONTENU TECHNIQUE

A /LE VOCABULAIRE
INFORMATIQUE

B/ COMPRENDRE LE
FONCTIONNEMENT DE SON
ORDINATEUR

C/LES COMPOSANTS DE
BASE DE SON ORDINATEUR

D / SE REPERER DANS
LENVIRONNEMENT
WINDOWS

E/LE BUREAU

F/ GERER LES FENETRES
ET LES TACHES

G / ORGANISER LE POSTE
DE TRAVAIL

MOYENS
PEDAGOGIQUES

> Animation du contenu a l'aide de
documents de présentation et
d’échanges

> Cours et travaux dirigés avec
support d’enseignement sur la
base de cas pratiques

% 8 heures

7h30/16h30
s 6/10 stagiaires

‘, 18 000F

m PROVINCE SUD : TEL. 25 97 40 / FAX 25 97 41/ formation@cma.nc m PROVINCES NORD ET ILES LOYAUTE : TEL. 47 30 14 / FAX 47 30 17/ romain.agosti@cmanc




