Le compte
professionnel

‘ Vous avez besoin au quotidien d'un compte

bancaire professionnel dans le cadre de votre
activité, que vous soyez artisan, commergant
ou que vous exerciez une profession libérale,
que ce soit sous la forme d'une entreprise
individuelle ou d'une société.

En ouvrant votre compte professionnel, d’une
nature juridique différente de votre compte
privé, vos opérations professionnelles et
commerciales vont pouvoir étre séparées
de celles que vous réalisez en tant que
particulier.

Cette séparation favorise, dans une optique
comptable, le regroupement des opérations
lites a votre activité, et permet d'éviter
toute confusion possible entre compte
professionnel et compte privé lorsque vous
communiquez vos coordonnées bancaires
a des tiers (partenaires commerciaux,
organismes professionnels, mandataires,
cotitulaires, etc.)
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Ouverturedu
compte professionnel:
justificatifs

“ Pour vous ouvrir un compte professionnel, la banque

' vous demande de justifier de votre identité et de
lui fournir divers renseignements et documents
(en fonction de I'activité et du statut), généralement :

Pour les entreprises
individuelles:

B Artisan : immatriculation au Répertoire des Métiers
(délivré par la Chambre de métiers et de Iartisanat) ;
» Commercant : immatriculation au Registre du
Commerce et des Sociétés (extrait Kbis, délivré par
le Tribunal mixte de commerce) ;

» Profession libérale : I'avis d'identification RIDET
(délivré par le service du Ridet).

Pour les sociétes:
» Statuts de la société ;

» Annonce |égale (extrait du journal ou attestation
de parution);

» Immatriculation au Registre du Commerce et des
Sociétés (extrait Kbis, délivré par le Tribunal mixte
de commerce).

Il est possible que la banque vous demande également
de fournir un compte de résultat prévisionnel, afin
d‘avoir une visibilité sur votre activité. Ce document
indigue le chiffre d'affaires prévisionnel et les charges
futures de votre entreprise.

Laconventionde
compte professionnel

| L'ouverture du compte professionnel (ou compte

courant) s'accompagne généralement d'une convention
de compte, véritable contrat passé entre votre banque
etvous.

Elle précise les régles d'ouverture et de cléture de votre
compte, ainsi que ses modalités de fonctionnement au
quotidien.

Elle contient en particulier des informations relatives au
fonctionnement de vos moyens de paiement ainsi qu’a
la gestion de votre compte (autorisation de débit, relevés,
produits et services, tarification, etc)

Soyez vigilant & bien identifier vos besoins et a évoquer
les produits bancaires avec votre chargé de clientéle lors
de la signature de la convention.

Vous devez conserver précieusement cette convention
pour pouvoir vous y reporter si besoin est, car c'est elle
qui fait foi en cas de litige avec votre banque.

Roleducharge
declientele

Le chargé de clientéle prend le temps de vous

' écouter pour comprendre vos attentes et les

besoins liés a votre activité. En fonction de celle-ci
et de votre contexte professionnel, il vous présente
les différents moyens dutiliser la bangue et ses
services.

C’est lui aussi qui vous fournira toutes les
explications relatives au fonctionnement de votre
compte professionnel, @ I'encaissement de vos
recettes, a vos paiements, et a la gestion de votre
trésorerie.

Votre chargé de clientéle est votre interlocuteur
privilégié, notamment en matiére d’octroi de crédit,
au niveau de la préparation du dossier de demande
et de la mise en place de votre financement.

Les principes de transparence
et dedialogue

Pour créer et maintenir une relation équilibrée
entre vous et votre chargé de clientéle, un dialogue
réciproque et ouvert est indispensable :

» Transmettez réguliérement toutes les informations
utiles a I'appréciation de la vie de votre entreprise ;

» Remettez, dés que possible, a votre bangue les
éléments permettant d‘apprécier votre situation
comptable ;

» [Partagez vos projets avec votre chargé de clientéle,
mais également vos difficultés lorsque vous en
rencontrez.

En retour, la banque vous renseignera de fagon
précise sur les conditions qui vous sont applicables.
N'oubliez pas que la banque est tenue au secret
professionnel des informations que vous lui confiez.

C'est grace a cette transparence et 3 ce dialogue que
votre chargé de clientéle aura tous les éléments en
sa possession pour vous proposer les solutions les
mieux adaptées a vos préférences et a vos besoins.




